Priloha 1: Nazvova konvence dokumentti, zptisob a misto jejich
uloZeni

Nazvy

1) pfipony soubord - velkymi pismeny - neco.TIF, zkouska.JPG a tak podobné

2) nazvova konvence pro skripta:

nazev slozky: signatura_sysno
nazev podslozky: signatura_sysno_jpg
nazev souboru: signatura_sysno_poradovecislo.JPG -> F12564-2z_000487541_0001.JPG
ndzev podslozky: singatura_sysno_tif
nazev souboru: signatura_sysno_poradovecislo.TIF -> F14757a_000782133_0001.TIF

3) néazvova konvence pro historicky fond:

a) v pripadé, Ze je treba stranku rozrezat na vice casti

nazev slozky: 000654123
nazev souboru: 000654123_0001_01.TIF
nazev souboru. 000654123_0001_02.TIF
nazev souboru: 000654123 _0002_01.TIF
nazev souboru: 000654123 _0002_02.TIF

Pokud né&jaka Cast roziezané mapy chybi, vynechame pfislusné misto z Cislovani a pokracujeme cislem
dalsim. Pro vice chybéjicich ¢asti jedné mapy vynechame vice Cisel (podle poctu chybéjicich ¢asti).

Pokud bude treba identifikovat dokumenty (napf. ty osklivé mapy i nazvem, pak do slozky k souborfim
pridat i excelovou tabulku s nazvem prirazeni.xls, kterd bude obsahovat:

nazev souboru nazev dle katalogu
nazev souboru nazev dle katalogu

b) v pfipadé, Ze se stranka nebude roziezavat:

nazev slozky: 000548123
nazev souboru: 000548123 _0001.TIF
nazev souboru: 000548123 _0002.TIF

Historicky fond se skenuje pouze do TIFU.



UlozZeni

Struktura na sitovém disku Z:
slozka DIGITALIZACE * uvnitf rozdélena podle druhd (typt) dokumentd, které digitalizujeme
- SKRIPTA * tato sloZka bude obsahovat

NAHRANE * slozka pouze pro administratora K4, budou se do ni vkladat pouze dokumenty, které
nahraji do K4

- F12458_000123456
- F12458_000123456_jpg
- F12458_000123456_0001.JPG
- F12458_000123456_0002.JPG

- F12458_000123456_tif
- F12458_000123456_0001.TIF
- F12458_000123456_0002.TIF

- HF_MONOGRAFIE

NAHRANE * slozka pouze pro administratora K4, budou se do ni vkladat pouze dokumenty, které
nahraji do K4

000654123
000654123_0001_01.TIF *rozifezana stranka na vice casti
000654123_0001_02.TIF *rozfezana stranka na vice Casti
000654123_0002_01.TIF *rozfezana stranka na vice casti
000654123_0002_02.TIF *rozfezana stranka na vice Casti

prirazeni.xls *tabulka se jménem souboru a pfifazenym nazvem dle katalogu

000548123
nazev souboru: 000548123 _0001.TIF *stranka vcelku
nazev souboru: 000548123 _0002.TIF *stranka vcelku

- HF_SERIALY

NAHRANE * slozka pouze pro administratora K4, budou se do ni vkladat pouze dokumenty, které
nahraji do K4

000789123
000789123_0001_01.TIF *rozifezana stranka na vice Casti
000789123_0001_02.TIF *rozifezana stranka na vice Casti
000789123_0002_01.TIF *rozifezana stranka na vice Casti
000789123_0002_02.TIF *rozifezana stranka na vice Casti

prirazeni.xls *tabulka se jménem souboru a pfifazenym nazvem dle katalogu
000548123

000548123_0001.TIF *stranka vcelku
000548123_0002.TIF *stranka vcelku



- HF_MAPY
NAHRANE* slozka pouze pro administratora K4, budou se do ni vkladat pouze dokumenty, které
nahraji do K4

000789123
000789123_0001_01.TIF *rozfezana stranka na vice Casti
000789123_0001_02.TIF *rozifezana stranka na vice Casti
000789123_0002_01.TIF *roziezana stranka na vice Casti
000789123_0002_02.TIF *rozfezana stranka na vice Casti

prirazeni.xls *tabulka se jménem souboru a pfifazenym nazvem dle katalogu

000548123
000548123_0001.TIF *stranka vcelku
000548123_0002.TIF *stranka vcelku

V pfipadé, Ze bude mit napf. atlas vice ¢asti, ale v katalogu bude pouze zdznam pro vsechny &asti
dohromady, odlisi se jednotlivé ¢asti pofadovym cislem na konci nazvu slozky (viz 000654108_01)

- EOD
NAHRANE* sloZka pouze pro administratora K4, budou se do ni vkladat pouze dokumenty, které
nahraji do K4

- jména zdstavaii tak jak jsou ted’

- nechavat pouze slozky obsahujici TIF soubory, cely pdf soubor véetné coveru a slozka obsahujici
vystupy z OCR (.rtf a .xml) a n&jaké ty dalsi soubory, co v ni jsou



